ANEXA nr. 4

Fisa de date a procedurii

Il INSTRUCTIUNI PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
LICITATIEI

Informatii generale privind administratorul, precum: numele/denumirea, codul numeric
personal/codul de identificare fiscald/alta forma de inregistrare, adresa/sediul, datele de contact,
persoana de contact.

Comuna Mihai Bravu Cod fiscal 5246198

Soseaua Principald, nr. 76

Telefon:
Responsabil procedura:

1. Conditii de transparenta

1.1 In cazul procedurii de licitatie Comuna Mihai Bravu are obligatia de a intocmi si
publica anuntul de licitatie, respectdnd conditiile reglementate de lege.

1.2. Persoanele interesate pot obtine documentatia de atribuire in baza unei solicitéri
adresate in acest sens pe suport de hértie si/sau pe suport magnetic.

1.3. Comuna Mihai Bravu are obligatia de a pune la dispozitia persoanelor interesate
documentatia de atribuire conform pct.1.2., contra cost, cu conditia achitarii taxei prevazuti la
pei.7 1,

1.4. In cazul prevazut la pct.1.2. Comuna Mihai Bravu are obligatia de a pune
documentatia de atribuire la dispozitia persoanei interesate cat mai repede posibil, intr-o perioada
care nu trebuie sd depaseasca 4 zile lucratoare de la primirea unei solicitiri din partea acesteia.

L.5. Persoana interesati are obligatia de a depune diligentele necesare, astfel inci
respectarea de cétre Comuna Mihai Bravu a perioadei prevazute pet.1.4. s nu conduc la situatia
in care documentatia de atribuire si fie pusa la dispozitia sa, cu mai putin de 5 zile lucritoare
inainte de data-limitd pentru depunerea ofertelor.

1.6.  Persoana interesatd are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
atribuire.

1.7. Comuna Mihai Bravu are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si fara
ambiguitdfi, la orice clarificare solicitata, intr-o perioadd care nu trebuie si depaseasca 5 zile
lucrétoare de la primirea unei astfel de solicitari.

1.8.  Comuna Mihai Bravu are obligatia de a transmite raspunsurile insotite de intrebarile
aferente catre toate persoancle interesate care au obtinut, in conditiile prezentei sectiuni,
documentatia de atribuire, ludnd masuri pentru a nu dezvalui identitatea celui care a solicitat
clarificarile respective.

1.9. Fara a aduce atingere prevederilor pet.1.7, Comuna Mihai Bravu are obligatia de a
transmite raspunsul la orice clarificare cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de data-limita pentru
depunerea ofertelor.

1.10. In cazul in care solicitarea de clarificare nu a fost transmisa in timp util, punénd
astfel Comuna Mihai Bravu in imposibilitatea de a respecta termenul prevézut la pct.1.9, acesta
din urma are totusi obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificare, in masura in care
perioada necesard pentru elaborarea si transmiterea raspunsului face posibila primirea acestuia, de



cdtre persoanele interesate inainte de data-limitd de depunere a ofertelor.

1.11. Procedura de licitatie se poate desfdgura numai daca in urma publicérii anuntului de
licitatie au fost depuse cel pufin doua oferte valabile.

1.12. Comuna Mihai Bravu are obligatia de a stabili oferta castigatoare pe baza
criteriului/criteriilor de atribuire precizate in documentatia de atribuire.

1.13. Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, Comuna Mihai Bravu are dreptul de a
solicita clarificari si, dupd caz, completdri ale documentelor prezentate de ofertanti pentru
demonstrarea conformitatii ofertei cu cerintele solicitate.

1.14. Solicitarea de clarificiri este propusd de cdtre comisia de evaluare si se transmite de
catre Comuna Mihai Bravu ofertantilor in termen de 3 zile lucritoare de la primirea propunerii
comisiei de evaluare.

1.15.  Ofertantii trebuie sa raspunda la solicitarea Comunei Mihai Bravu in termen de 3
zile lucritoare de la primirea acesteia.

1.16. Comuna Mihai Bravu nu are dreptul ca, prin clarificérile ori completirile solicitate,
sa determine aparifia unui avantaj in favoarea unui ofertant.

1.17. Comisia de evaluare va derula procedura licitatiei conform prevederilor legale care
reglementeazd inchirierea bunurilor proprietate publicd/privatd a unitdtilor administrativ
teritoriale.

1.18. Comuna Mihai Bravu are obligatia de a informa ofertantii despre deciziile
referitoare la atribuirea contractului, in scris, cu confirmare de primire, nu mai tarziu de 3 zile
lucratoare de la emiterea acestora.

1.19. In cadrul comunicarii previzute la pct.1.18, Comuna Mihai Bravu are obligatia de a
informa ofertantul/ofertantii castigitor/castigatori cu privire la acceptarea ofertei/ofertelor
prezentate.

1.20. In cadrul comunicarii previzute la pct.1.18 Comuna Mihai Bravu are obligatia de a
informa ofertantii care au fost respingi sau a céror ofertd nu a fost declarata céstigdtoare asupra
motivelor ce au stat la baza deciziei respective.

1.21 Comuna Mihai Bravu poate sd incheie contractul numai dupd implinirea unui termen
de 20 de zile calendaristice de la data realizarii comunicarii prevazute la pct.1.18.

2. Reguli privind oferta

2.1. Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile
documentatiei de atribuire.

2.2. Ofertele se redacteaza in limba romana.

2.3. Ofertele se depun la sediul Comunei Mihai Bravu care administreazd bunul
mentionat in anuntul de licitatie, in doud plicuri sigilate, unul exterior §i unul interior, care se
inregistreazi la sediul acesteia, in ordinea primirii lor, in registrul de intrare-iesire, precizandu-se
data si ora si lotul pentru care se depune oferta.

2.4. Pe plicul exterior se va indica obiectul licitatiei pentru care este depusa oferta. Plicul
exterior va trebui sa contina:

a) o fisa cu informatii privind ofertantul si o declaratie de participare, semnata de ofertant,
fara ingrosari, stersaturi sau modificari;

b) acte doveditoare privind calitatile si capacitatile ofertantilor, conform solicitérilor
Comunei Mihai Bravu ;

c) acte doveditoare privind intrarea in posesia caietului de sarcini.

2.5. Pe plicul interior, care confine oferta propriu-zisd, se inscriu numele sau denumirea
ofertantului, precum si domiciliul sau sediul social al acestuia, dupacaz.

2.6. Oferta va fi depusa intr-un numar de exemplare stabilit de catre Comuna Mihai Bravu
si prevdzut in anunful de licitatie. Fiecare exemplar al ofertei trebuie sa fie semnat de cétre
ofertant.

2.7. Fiecare participant poate depune doar o singura oferta.

2.8. Oferta are caracter obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe o
perioadd de 90 de zile de la data depunerii acesteia.



2.9. Persoana interesatd are obligatia de a depune oferta la adresa si pana la
data-limitad pentru depunere, stabilite in anuntul procedurii de licitatie.

2.10. Riscurile legate de transmiterea ofertei, inclusiv forta majora, cad in
sarcina persoanei interesate.

2.11. Oferta depusd la o altd adresa decat cea stabilitd i mentionata in anuntul de licitatie
sau dupd expirarea datei-limitd pentru depunere, se returneaza nedeschisa.

2.12. Continutul ofertelor trebuie si rdmana confidential pana la data stabilitd pentru
deschiderea acestora, Comuna Mihai Bravu urmand a lua cunostinta de continutul respectivelor
oferte numai dupa aceasts dat.

2.13.  Deschiderea plicurilor interioare se face numai dupd semnarea procesului-verbal
prevazut la punctul 2.15, de cétre toti membrii comisiei de evaluare si de citre ofertanti.

2.14. Sunt considerate oferte valabile ofertele care indeplinesc
criteriul/criteriile de valabilitate prevazute in caietul de sarcini al licitatiei.

2.15. In urma analizarii ofertelor, de catre comisia de evaluare, pe baza
criteriului/criteriilor de valabilitate, secretarul acesteia intocmeste un proces-verbal in care
mentioneazd ofertele valabile, ofertele care nu indeplinesc criteriile de valabilitate si motivele
excluderii acestora din urma de la procedura de licitatie. Procesul-verbal se semneaza de citre toti
membrii comisiei de evaluare.

2.16. In baza procesului-verbal care indeplineste conditiile prevazute la punctul 2.15,
comisia de evaluare intocmeste, in termen de o zi lucrdtoare, un raport pe care il transmite
Comunei Mihai Bravu .

2.17. In termen de 3 zile lucritoare de la primirea raportului comisiei de evaluare,
Comuna Mihai Bravu  informeaza in scris, cu confirmare de primire, ofertantii ale caror oferte au
fost excluse, indicind motivele excluderii.

2.18. in cazul in care in urma publicarii anuntului de licitatie nu au fost depuse cel putin
doud oferte valabile, Comuna Mihai Bravu este obligat si anuleze procedura si sa organizeze o
noud licitatie, cu respectarea procedurii prevazute la punctele 2.1 — 2.13.

3. Comisia de evaluare

3.1. La nivelul Comunei Mihai Bravu se organizeazi o comisie de evaluare, componenta
acesteia fiind aprobati prin deciza conducitorului, care adopta decizii in mod autonom si numai pe
baza criteriilor de selectie prevézute in instructiunile privind organizarea s1 desfasurarea licitatiei.

3.2. Comisia de evaluare este compusa dintr-un numar impar de membri, care nu poate fi
mai mic de 5, din componenta acesteia ficand parte si reprezentanti ai Consiliului Local al Comunei
Mihai Bravu , desemnati prin hotarérea de aprobare a inchirierii.

3.3. Fiecaruia dintre membrii comisiei i se poate desemna un supleant.

3.4. Presedintele comisiei de evaluare i secretarul acesteia sunt numiti prin actul
administrativ previzut la punctul 3.1, din rdndul membrilor acesteia.

4. Conditiile de participare la licitatie

4.1. Are dreptul de a participa la licitatie orice persoana fizica sau juridicd, romana sau
straina, care indeplineste cumulativ urmatoarele conditii:

a) a platit toate taxele privind participarea la licitatie, inclusiv garantia stabilita, prin
caietul de sarcini;

b) a depus oferta sau cererea de participare la licitatie, impreuna cu toate documentele
solicitate in documentatia de atribuire, in termenele previzute in documentatia de atribuire;

¢) are indeplinite la zi toate obligatiile exigibile de plati a impozitelor, a taxelor sl a
contributiilor catre bugetul consolidat al statului si catre bugetullocal;

d) nu este in stare de insolventd, faliment sau lichidare.

4.2. Nu are dreptul sa participe la licitatie persoana care a fost desemnati céstigatoare la o
licitaie publicd anterioara privind bunurile Comunei Mihai Bravu in ultimii 3 ani, dar nu a
incheiat contractul ori nu a platit preul, din culpa proprie. Restrictia opereaza pentru o durati de 3
ani, calculata de la desemnarea persoanei respective drept castigatoare la licitatie.



5. Documente obligatorii

3.1. Ofertantii vor depune, impreuni cu oferta, urmitoarele documente
obligatorii:

- cerere de participare la licitatie;

- copie certificat de inregistrare fiscala sau C.I., dupa caz;

- ordinul de plata sau chitant, dupi caz, in original, a taxei de participare si a taxei pentru
obtinerea documentatiei;

- chitanfa sau ordinul de platd vizat de banci pentru garanfia obligatorie stabilitd prin
caietul de sarcini, in original;

- certificat fiscal din care sa rezulte cd nu inregistreaza datorii la bugetul de
stat, eliberat de organul fiscal de la domiciliul sau sediul ofertantului;

- certificat fiscal din care si rezulte ci nu inregistreaza datorii la bugetul local, eliberat de
Primaria Comunei Mihai Bravu ;

- dovada eliberatd de Primaria Comunei Mihai Bravu din care si rezulte ¢ ofertantul nu
se afla in litigii cu UAT si Autoritatile Publice Locale, avand ca obiect pretentii care constituie
datorii la bugetul local;

- certificat constatator eliberat de Oficiul Registrului Comertului (ORC), cu valabilitate
30 de zile, pentru persoane juridice;

- certificat constatator eliberat de ORC prin care se certifica ca nu a fost publicat nici un
act de procedura in Buletinul Procedurilor de Insolventa, pentru persoane juridice.

- modelul de contract insusit de ofertant pe care acesta va mentiona : “Am citit si sunt de
acord fdrd rezerve cu termenii $i conditiile contractuale si consim{im c&, in cazul in care oferta
noastra este stabilita ca fiind cistigatoare si semnam contractul in conformitate cu prevederile din
Documentatia de atribuire”.

- acte doveditoare privind calititile si capacitatile ofertantilor conform criteriile
de atribuire stabilite, respectiv:
¢ Cifra de afaceri pe ultmii trei ani sustinuti de balanta si bilant contabil
pentru capacitatea economico-financiard
¢ Contracte similare/recomandari pentru experienta in domeniu.

6. Criterii de atribuire a contractului de inchiriere

6.1. Criteriile de atribuire al contractului de inchiriere sunt urmatoarele:
- Cel mai mare nivel al chiriei — ponderea criteriului 70%.

- Capacitatea economico — financiari - ponderea criteriului 30%.

7. Taxe instituite in vederea organizirii si desfasurarii licitatiei
7.1.  Se stabileste o taxa in cuantum de 50 lei pentru punerea la dispozitia persoanelor
interesate a documentatiei de atribuire, pe suport de hartie, respectiv

50 lei pe suport electronic.

7.2. Invederea participdrii la licitatie a persoanelor interesate se stabileste o taxa
de participare in valoare de 100 lei.

intocmit,
Matei Iulica
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